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Závěrečná zpráva projektu
	IDENTIFIKAČNÍ ÚDAJE PROJEKTU

	Název projektu:
	 

	Zkrácená název projektu:
	 

	Ev. č. / Reg. č.:
	 

	Garant projektu:
	 

	Projektový manažer:
	 

	Datum:
	 


1. Popis projektu
Popis průběhu realizace projektu a vysvětlení změn, které nastaly oproti Projektovému plánu.
2. Cíle projektu
Vyhodnocení definovaných cílů projektů – hlavních i vedlejších. Zdůvodnění částečně splněných / nesplněných cílů.
3. Klíčové aktivity / etapy projektu
Vyhodnocení realizace klíčových aktivit / etap projektu – zhodnocení způsobu jak byl projekt realizován, popis případných změn realizace projektu oproti Projektovému plánu.
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	Zhodnocení realizace aktivity / etapy

	
	

	
	

	
	

	
	

	
	


4. Využití výstupů projektu
Zhodnocení dalšího využití výstupů projektu. V případě, že výstupy projektu budou dále využívány, je povinnou součástí i návrh způsobu dalšího sledování využití výstupů projektu včetně způsobu a frekvence reportingu (po dobu udržitelnosti projektu má žadatel povinnost průběžně informovat PK o způsobu dodržování / naplňování udržitelnosti projektu).
5. Harmonogram projektu
Zhodnocení harmonogramu projektu – zdůvodnění příp. časových změn realizace projektu oproti původně plánovaným termínům.
Plánovaný termín realizace projektu: ………………
Skutečný termín realizace projektu: …………………

	Aktivita / etapa projektu
	Plánovaný termín realizace aktivity / etapy (zahájení – ukončení)
	Skutečný termín realizace aktivity / etapy (zahájení – ukončení)

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	

	
	
	


6. Rozpočet projektu
Zhodnocení bilance projektu – zdůvodnění příp. změn rozpočtu projektu oproti původně plánovaným nákladům.
Plánovaný rozpočet projektu: ………….. Kč
Skutečný rozpočet projektu: …………… Kč

	Položky projektu
	Náklady (v Kč)

	
	Rok 
	Rok 
	Rok 

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	

	NÁKLADY ZA KALENDÁŘNÍ ROK
	
	
	

	CELKOVÉ NÁKLADY
	


7. Rizika projektu
Zhodnocení dopadu rizik na realizaci projektu.
8. Zdroje projektu
Zhodnocení nasazení a vytížení lidských zdrojů na realizaci projektu.
9. Přínosy a ztráty projektu
Přínosy projektu
Zhodnocení přínosů realizovaného projektu.
Ztráty projektu
Zhodnocení příp. ztrát vzniklých při realizaci projektu.
Poučení z projektu
Poučení z projektu – Lesson learned.
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	Datum:
	
	
	

	Jméno a Příjmení:
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