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Ministerstvo kultury
uvede se název odboru/samostatného oddělení MK


V Praze dne      
[bookmark: ssl_cj]Č. j.:      
Počet listů:      
Přílohy:      
Výtisk č.:      


PROTOKOL

o výsledku veřejnosprávní kontroly na místě/kontroly/dozoru/dohledu


Kontrolní orgán:	      (název kontrolního orgánu a jména jednotlivých členů kontrolní skupiny)

Kontrolovaná osoba: 	     	(název, adresa sídla, IČ, u fyzických osob jméno, adresa, bydliště, r. č.)

Místo výkonu kontroly:	     	(název, adresa sídla, IČ, u fyzických osob jméno, adresa, (pokud není totožné 	bydliště, r. č.)
s kontrolovanou osobou)

Termín provedení kontroly:	     	(od – do)

Kontrolované období:	     	(období od – do, které bylo prověřováno)

Předmět kontroly:	      (uvede se předmět kontroly uvedený na pověření) 



1. Úvod
Veřejnosprávní kontrola na místě/Kontrola/Dohled/Dozor byla provedena na základě       (uvede se právní předpis, na základě kterého byla kontrola/dozor/dohled provedena) v souladu s částí třetí zákona č. 552/1991 Sb., o státní kontrole ve znění pozdějších předpisů.


2. Kontrolní zjištění
V případě, kdy kontrolou byly zjištěny nedostatky, je nutné je popsat:
a) požadovaný stav (popsat povinnosti, které mají být dodržovány, a která ustanovení právních předpisů, navazujících vnitřních předpisů a individuálních rozhodnutí, pokynů a dalších aktů vydaných po linii řízení je ukládají, příp. je citovat); v případě veřejnosprávní kontroly těmito povinnostmi je účelné, efektivní a hospodárné jednání kontrolované osoby.
b) skutečný stav (popsat jakým jednáním, které osoby (fyzické nebo právnické osoby), v jakém časovém období a v jakém místě byly způsobeny zjištěné nedostatky včetně uvedení dokladů a ostatních materiálů, o které se kontrolní zjištění opírá. Je-li to možné, vyčíslit finanční objem).
c) provedení právní kvalifikace zjištěného jednání podle písm. b), tzn. konstatace o tom, že jednáním podle písm. b) byly porušeny povinnosti vyplývající z předpisů a dalších aktů uvedených v písm. a).
d) seznam dokladů, u kterých byly identifikovány nedostatky (uvede se název a další údaje zaručující nezaměnitelnost dokladu)
Jednotlivá zjištění musí být řádně označena (např. očíslována), aby byla dobře identifikovatelná při řízení o námitkách.

2.1 Název prověřované oblasti

	Zjištění č. 1

	Požadovaný stav

	

	Skutečný stav

	

	Provedení právní kvalifikace

	

	Seznam dokladů

	



3. Kontrolované oblasti činností, u nichž nebyly zjištěny nedostatky.
4. Doporučení V případě, kdy to kontrolní orgán považuje za vhodné, může být nad rámec výše uvedeného kontrolního zjištění zařazen ještě zvláštní bod „Doporučení“, jímž kontrolovanému nejsou vytýkány žádné nedostatky, ale doporučení by napomohlo ke zlepšení jeho činnosti. 
Poučení:
V souladu s ustanovením § 17 zákona č. 552/1991 Sb., o státní kontrole, v platném znění, může kontrolovaná osoba podat proti protokolu písemné a zdůvodněné námitky, a to ve lhůtě       (lhůtu určí vedoucí kontrolní skupiny – nejméně 5 dnů) dnů ode dne seznámení s protokolem na adresu      .
Varianta pro výkon veřejnosprávní kontroly
V souladu s ustanovením § 18 odst. 1 zákona č. 320/2001 Sb., o finanční kontrole, v platném znění, je kontrolovaná osoba povinna přijmout opatření k odstranění nedostatků zjištěných při veřejnosprávní kontrole na místě bez zbytečného odkladu nejpozději ve lhůtě       dnů od data doručení rozhodnutí o námitkách nebo od data marného uplynutí lhůty k podání námitek na adresu      .
      titul, jméno, příjmení, vedoucí kontrolní skupiny	…………………………………
									(datum a podpis)
      titul, jméno, příjmení, člen kontrolní skupiny		…………………………………
(datum a podpis)
      titul, jméno, příjmení, přizvaná osoba			…………………………………
(datum a podpis)

Všechny zapůjčené originální doklady a písemnosti byly k datu předání protokolu vráceny kontrolované osobě.


Za kontrolovanou osobu byl s obsahem protokolu seznámen a výtisk č. 2 převzal dne      
      (titul, jméno, příjmení, funkce zástupce kontrolované osoby)    …………………………….
									(podpis)



Protokol byl vyhotoven ve 2 výtiscích – stejnopisech:
výtisk č. 1:		název kontrolního orgánu
výtisk č. 2:		název kontrolované osoby	
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