

[image: ]
Zápis z porady pracovního týmu

	Název projektu:
	

	Ev. č. / Reg. č. proj.:
	

	Účel porady:
	

	Číslo porady:
	

	Termín porady:
	

	Místo porady:
	

	Účastníci porady:
	




	Zapsal:
	



Program Porady:
1.	Téma porady č. 1:	1
2.	Téma porady č. 2:	1
3.	Téma porady č.3:	2
4.	Výstup z porady:	2
5.	Úkoly:	2
6.	Přílohy Zápisu	2

1. [bookmark: _Toc468277302]Téma porady č. 1:
· ……………………………………………………………………………………………………………
· ……………………………………………………………………………………………………………
· ……………………………………………………………………………………………………………
2. [bookmark: _Toc468277303]Téma porady č. 2:
· ……………………………………………………………………………………………………………
· ……………………………………………………………………………………………………………
· ……………………………………………………………………………………………………………
3. [bookmark: _Toc468277304]Téma porady č.3:
· ……………………………………………………………………………………………………………
· ……………………………………………………………………………………………………………
· ……………………………………………………………………………………………………………
4. [bookmark: _Toc468277305]Výstup z porady:
· ……………………………………………………………………………………………………………
· ……………………………………………………………………………………………………………
· ……………………………………………………………………………………………………………
5. [bookmark: _Toc468277306]Úkoly:
· ……………………………………………………………………………………………………………
· ……………………………………………………………………………………………………………
· ……………………………………………………………………………………………………………


	Datum zadání
	Číslo úkolu
	Úkol
	Odpovědná osoba
	Stav úkolu
	Termín splnění

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	


[bookmark: _Toc250746456][bookmark: _Toc250746838]Splněné úkoly z předchozích Zápisů byly smazány.
6. [bookmark: _Toc468277307]Přílohy Zápisu
· Příloha č. 1: ……………………………………………………………


	V Praze dne ……………………




	Zpracoval: Jméno a příjmení
	
	Schválil: Jméno a příjmení

	
	
	

	…………………………………
	
	…………………………………..
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